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INTRODUCCION 

ORGANIZACIÓN DE LOS PROCESOS Y TAREAS, FORMACIÓN DEL PERSONAL RECIÉN LLEGADO, Y 

BASE DE ACCIÓN DEL CONTROL INTERNO 

 

MATERIAL Y METODOS 

SE REVISAN TODAS LAS TAREAS REALIZADAS EN EL SERVICIO, MODIFICANDO LAS DISFUNCIONES 

ENCONTRADAS. SE REVISAN TODOS LOS CIRCUITOS INTERNOS Y LAS RELACIONES CON LOS 

EXTERNOS. SE DESCRIBEN TODOS LOS PASOS A SEGUIR EN CADA UNA DE LAS FUNCIONES 

 

CONCLUSIONES 

EL RESULTADO FUÉ QUE CON TODOS ESTOS DATOS SE CONFECCIONÓ UN INFORME GENERAL, 

EL CUAL SE CONVIRTIÓ EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. ESTRUCTURADO EN CUATRO 

GRANDES CAPÍTULOS, CON UNIDADES DE FUNCIONAMIENTO AUTOMODIFICABLES CON EL 

TRABAJO DEL DÍA A DÍA. 


